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ACTA DE HECHOS PARA BAJA DE LA DOCUMENTACION SINIESTRADA CON RIESGO SANITARIO
003

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, a las 8:00 horas del 23 de octubre del 2025, en las instalaciones
de la Escuela de Artes Visuales Antonio Segoviano, situado en Justo Sierra #202, Planta Alta, Zona
Centro, Leén, Gto. y ante la presencia de la Lic. Karla Vanessa Murillo Meléndez , Auxiliar
Administrativo, con nimero de empleado 40128, expedido por la Secretaria del H. Ayuntamiento,
adscrita a la Direccion General de Archivos,; Lic. Ma. Elena Ordaz Vazquez, Jefe de Planeacion y
Enlaces, adscrito al Instituto Cultural de Leén , con nimero de empleado 418, expedido por el
Instituto Cultural de Ledn , funcionarios que fueron designados para coordinar las acciones para
baja de la documentacion siniestrada con riesgo sanitario y los cuales se identifican con gafete
institucional, de igual forma se encuentra presente en el presente la Lic. Nancy Margarita Torres
Morelos, Auxiliar Auditor con nimero de empleado 20955 adscrita a la Contraloria Municipal quien
se identifica con gafete institucional, expedido por la contraloria Municipal de Leén ; a fin de
proceder a realizar la presente acta, con el objeto de consignar los siguientes:

. HECHOS

Derivado de los siniestros ocurridos en fecha del 09 de Julio de 2024 el cual se le asigno el nimero
de expediente DGA/SD/003/2024 y que fue dictaminado por el grupo interdisciplinario en fecha 21
de agosto del afio 2025, el cual en su punto segundo que a la letra dice “SEGUNDO: SE INSTRUYE A
LA DIRECCION DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION PARA QUE EN COORDINACION CON EL INSTITUTO
CULTURAL DE LEON OPERE LA BAJA Y DESTRUCCION DE LOS ACERVOS SINIESTRADOS ATENDIENDO
A LA NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS QUE RESULTEN EN VIRTUD DE LAS CONDICIONES SANITARIAS
QUE ESTOS REPRESENTAN”, se procede a lo siguiente. --------

Se hace constar la presencia del personal que se menciona en supralineas para verificar que la
documentacion siniestrada con riesgo sanitario que se encuentra en la Escuela de Artes Visuales
Antonio Segoviano, situado en Justo Sierra #202, Planta Alta, Zona Centro, y que la documental que
es referida en el oficio ICL/DG/LAE/0908/2025 se hace constatar que no sean utilizables para la
Escuela de Artes Visuales Antonio Segoviano , 2 cajas que seran depositados en las Instalaciones del
Relleno, CTR “El Verde" ubicado en Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol”, el 23
de octubre del 2025, seglin consta en el oficio SIAP/DG/319/2025, de fecha 01 de octubre de 2025,
emitido por el Sistema Integral de Aseo Publico de Ledn y en el oficio DGA/1034/2025, emitido por
la Direccién de Archivos de Concentracion. Se fundamenta lo anterior en los articulos: 139, fraccion
XIV, de la Ley Orgédnica Municipal para el Estado de Guanajuato; asi como el 33 fraccion VI'y 80
. fraccion. IV del Reglamento Interior de la Administracion Pablica Municipal de Leon, Guanajuato. --

>

Acto continuo se procede a verificar que los documentos motivos de la destruccion, sean
depositados en unidad vehicular del SIAP con rotulo de identificacion UO4, y placas GG-4432-C para
que estos sean llevados al relleno sanitario para su destruccion. Se anexa evidencia fotografica.

L

Secretaria del H. Ayuntamiento 0 @ @ 0

Plaza Principal 5/N, Zona Centro,
C.P. 37000, Ledn, Gto. Tel. 477 788 0000 - Ext. 1110 y 1114, ‘eon_gob‘ mx




- F A
LEON DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS e
DIRECCION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION f'*

J

AYUNTAMIENTO 2024-2027

Posteriormente los funcionarios que se mencionan en supralineas se trasladan a las Instalaciones
del Relleno, CTR “El Verde" ubicado en Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol”,
donde se verifica la destruccion de los documentos y se recibe comprobante de la misma. Se anexa
evidencia fotografica, minuta de aclaracion de documentos de siniestro documental e inventario.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida
la diligencia a las 11:00 horas del mismo dia. Las personas que intervinieron en el acto firman al final
del acta y al margen de todas sus hojas, para debida constancia

Por parte de la Direccion General de Archivos

. Lic. Karla \lAne sa'M'uriIlo Meléndez
Auxiliar Administrativo

Archivo de Concentracion

Por parte del Instituto Cultural de Le6n

224

Lic. Ma. Elena Ordaz Vazquez
Jefe de Planeacidn y Enlaces

Por parte del Organo Interno de Control

. Lic. N'é(ﬁc’y argarita Torres Morelos
Auxiliar Auditor
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Anexo 1.
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Inventario docu tal
. rr“ Fecha de emisién: 30&5

No. de transferencia:

Area generadora de la FO-SHA/DGA/DAT-DS01

documentacion: Instituto Cultural de Leén
Fondo: Municipio de Le6én

Subfondo: Instituto Cultural de Ledn
Seccidn: Direccidn General del Insituto Cultural de Ledn
Subseccién: Direccién de Desarrollo Académico

Cadigo de Periodo de tramite Valor Vigencia

clasificacion # Expediente # Caja Contenido Fojas Tomos documental documental no. Transf.

archivistica Apertura Cierre A L FiC AC  Total
1 n/a nfa 1 Plan de trabajo 1991 1991 1991 na 1 X na| nfa
2 n'a n/a 1 Comprobantes de compras 1992 1992 1992 X nfa | nfa
3 nia na 1 Oficios varios 1996 1996 1996 X na | nfa
4 n/a nia 1 Solicitudes de beca nia n/a X nfa | nfa
5 nfa nia 1 Prensa 1988 1988 1988 nfa|nfa|n/a| nfa| n/a
6 na nia 1 Documentos varios (dafiados por humedad) na nla X n/a | nfa
7 nia nia 1 Recibos de inscripcion 1992-1996 1992 1996 X nfa | nfa
8 nia nia 2 Hato de correspondencia Consejo Cultura Leén 1] 1993 1993 X na | nfa
9 na n/a 2 Folder Cursos varios n/a nia X n/a | na
10 nia na 2 Curso Historia del Arte (Hojas sueltas) n'a nia X na | nia
1 nia nfa 2 Correspondencia Lic. Raquel Jiménez 1994-1995 1994 1995 X na | n/a
12 na n/a 2 Correspondencia Lic. Mario Garcia Granados 199| 1991 1991 X na | nia
13 nfa nfa 2 Varios nia nfa x na| nia
14 nfa nfa 2 Planos nfa nfa X na | nia
15 n/a n'a 2 Camara Nacional de Comercio n/a nfa X na | n/a
16 nfa nia 2 Exp. Mtro. José lldelfonso Lorea nia nfa X na | na
17 nfa n/a 2 Ley Orgdnica Municipal n/a nia nia| nfa|nfa| nia| n/a
18 nfa nfa 2 Némina Escuela de Artes Pldsticas na nfa X n/a| nfa
19 n'a na 2 Plan de Estado Papel Maché nia n/a X nfa | nfa
20 nfa nia 2 Periodico “"ENFOQUE1"” 1988 1988 1988 na|nfa|nfa| va|nfa
21 nia nia 2 Inventario 29/03/93 1993 1993 X nfa | nfa
22 nia n/a 2 Boletines de prensa 1995 1995 1995 nfa| nfa| na| nfa | nfa
23 nia nia 2 Nomina de sueldos ESP 1992 1992 1992 X nfa | nfa
24 nia nia 2 Correspondencia recibida RH-ESAP 1992 y enviad 1992 1992 X nfa | nfa
25 n/a n/a 2 Prensa 1996 1996 1996 nfa|nfa|n/a| nfa|na
26 n/a nfa 2 Varios 1989 1989 1989 X n/a | nfa
27 nia nla 2 Memorandums varios 1986 1986 1086 X nfa| nfa
28 nfa nfa 2 Oficios varios 1987-1996 1987 1996 X nfa| nia
29 nla nfa 2 Recibos Sol. Compras na n/a 2 n/a| n/a
30 nfa na 2 Oficios a cabina sonido presidencia na n/a X n/a | nia
31 na n/a 2 Taller de iniciacidn artistas (listado) na na X n/a| nia
32 n'a nia 2 Oficio Conalep 1993 1993 1993 X na | nfa
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33 n/a n'a 2 Presupuesto libro arte n/a n'a X nia [ nfa
34 nfa nfa 2 Resguardo de activo fijo nia nfa X nia | n/a
35 na nla 2 Varios 1987 1987 1987 X nfa | nfa
36 na nia 2 Varios Conalep/ESAP nia nfa X na | n/a
37 wa r/a 2 |Curso infantil Sep 96 Ene 97 1996 1997 X wa | n/a
38 n/a nia 2 Recibos talleres varios nia nia X na | nfa
39 n/a na 2 Programa — Artes Plasticas nivel bdsico n/a n/a X nfa | n/a
40 n/a n/a 2 Reporte de horas semestrales personal docente n/a na X nfa | n/a
4 na n/a 2 Junta de maestros n/a n/a X n/a | n/a
42 nn n/a 2 Oficios Varios 1991 1991 1991 X nfa | nfa
43 n/a nia 2 Horario cursos de verano 1995 1995 1995 X nfa | n/a
44 na nia 2 Inventario activo fijo 1996 1996 1996 X nfa| na
45 nia nia 2 Informe de actividades ESAP 1996 1996 1996 X nfa | nia
46 n/a nia 2 Diplomado en A.P. basico e intermedio 1996 1996 1996 X nfa | nia
47 na n/a 2 Exp. Mtra. Dolores Torres G. nfa n/a X na| nia
48 nia nia 2 Oficios varios 1991 1991 1991 X na| n/a
49 nia n/a 2 Expediente Ernesto Diaz Jasso nia na X na | nia
S0 nia n/a 2 Comprobantes de gastos varios n'a nfa X na|na
51 n/a nfa 2 Exp. José Manuel Garcia Ochoa nfa nfa X n/a | nja
52 n/a n/a 2 Recibos 1993-1994 1993 1994 X nla| nia
53 na n/a 2 Oficios Varios sueltos nfa nfa X n/a| nia
54 n/a n/a 2 Muestras Talleres 1994 1994 1994 X na| nia
55 nfa nfa 2 Taller Historia del Arte descripcion nia nfa X na| n/a
56 nfa nfa 2 Exp. Mtro. Christian Gonzalez del Castillo na n/a X nia | nfa
57 nfa nfa 2 Exp. Mtra. Graciela Centeno de Calvillo nia n/a X na| nfa
58 nfa nfa 2 Juntas de trabajo 1993 1993 n/a X na| nia
59 nfa n/a 2 Plan de trabajo cursos de verano 1995 1995 1995 X n/a | nfa
60 nfa nfa 2 Presupuesto de carpinteria n/a n/a X n/a | n/a
61 nfa nia 2 Oficios y correspondencia enviada 1991-1992 1992 1992 X na | n/a
62 nia nia 2 Varios Dibujos Grises nia n/a x nia | nfa
63 na n/a 2 Correspondencia recibida 1996 1996 1996 X nfa | nfa
64 na n/a 2 Oficios varios 1988 1988 1988 X nfa | n/a
65 nla nia 2 Informes cursos 1995 1995 1995 X nfa | nfa
86 nia na 2 Prensa 1992 1992 1992 nfa|nfa|nfa| na| nfa
67 n/a nia 2 Taller expresién corporal nfa nia X na | nfa
68 n/a na 2 Informe nov 1995 1995 1995 X na | nfa
68 nia nia 2 Invitaciones y folletos nfa nia nfa|nfa| nfa| nia | nia
70 nia nia 2 Fichas de ingreso de maestros n/a n/a X nfa | nfa
71 nia nfa 2 Exp. Mtra. Irma Dugelby Pointelin nfa nfa na | nja
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El presente inventario consta de 2 ca‘li|

s

Lic. Karfa\f AessaMurillo Melénd Auxiliar
administrativo

Direccién de Archivos de Concentracion

Lic. Ma. Elena Ordaz Vézquez
Jefatura de Planeacién y Enlaces

Instituto Cultural de Leén
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Direccion General de Archivos
Acta de hechos baja documental siniestrada

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, a las 8:00 horas del 23 de octubre de 2025, la Lic. Nancy
Margarita Torres Morelos, auditora adscrita a la Contraloria Municipal, se constituye en las
instalaciones de la Escuela de Artes Visuales Antonio Segoviano del Instituto Cultural de Leén,
ubicado Justo Sierra no 202, Planta Alta, Zona Centro de esta ciudad para atender la solicitud
de apoyo para el levantamiento de acta de baja de documentos siniestrados, que realizo la Lic.
Sara Cecilia Casillas Martinez mediante oficio DGA/1034/2025 de fecha 7 de octubre,
Encargada de Despacho de la Direccién General de Archivos, quien se identifica con credencial
institucional expedida por la Lic. Veronica Teresa Gutiérrez Campos el personal actuante se
identifica con credencial expedida por La Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno, Contralora
Municipal a fin de proceder a realizar la presente acta, con el objeto de consignar los siguientes:

Se hace constar la presenc;a del personal demgnado para atender la sohcitud de apoyo relativa

. al levantamiento del acta de baja de documentos siniestrados conforme a lo sefalado en el
oficio DGA/1034/2025, fechado el 7 de octubre de 2025. La documentacion referida corresponde
a 2 cajas provenientes del Instituto Cultural de Leon, cuyas fechas extremas abarcan de 1986
a 1996, los cuales seran depositados en las Instalaciones del Relleno, CTR “El Verde”, ubicado
en Carretera Ledn- Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol”, el 23 de octubre del presente,
segun consta en el oficio SIAP/DG/319/2025 emitido por el Sistema Integral de Aseo Publico
de Ledn con fundamento en los articulos 175 fraccion XVII, Ley para el Gobierno y
Administracion de los Municipios del Estado de Guanajuato; 77, fraccion [l, asi como el 80,
fraccion X del Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Guanajuato.-------
Nos trasladamos a las instalaciones de la Escuela de Artes Visuales Antonio Segoviano del
Instituto Cultural de Ledn a lo que nos percatarnos que las cajas se encuentran resguardadas
ya en bolsas negras y encintadas. Cabe sefialar que se nos proporciond copia simple del oficio
DGA/0911/2025, el que notifica el acuerdo del dictamen de siniestro documental emitido por la
Direccion General de Archivos en la que se instruye al personal respectivo para llevar a cabo la
baja y destruccion documental.
Derivado del requerimiento hecho por la auditora para que designe a los testigos de asistencia,
la Lic. Karla Vanessa Murillo Meléndez designada por la Lic. Sara Cecilia Casilla Martinez para
coordinar el seguimiento al proceso de recoleccién, traslado y destruccion, nombra a los C.C
Ma. Elena Ordaz Vazquez y Francisco Velazquez Medina quienes se identifican con credencial
institucional y manifiestan prestar sus servicios como Coordinadora Planeaciéon y Chofer del
Instituto Cultural de Ledn
Enseguida se presentod personal del SIAP, quien manifesté no contar con gafete emitido por la
entidad. Se identifico6 como Francisco Garcia Rodriguez, encargado de la cuadrilla RAE 5, y

. procedid a depositar las 2 cajas con documentacion siniestrada en la unidad vehicular con
nimero de control UO4 y placas GG-4432-C
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Acto seguido, nos trasladamos al relleno sanitario, al ingresar se procedid a pesar la camioneta
que transportaba las dos cajas con documentacion siniestrada, obteniendo un total de 4,440 kg.
La documentacion fue depositada en el area correspondiente, cubierta con una capa de
desechos y posteriormente compactada mediante maquinaria especializada. Como respaldo del
procedimiento, se anexa evidencia fotografica que documenta la disposicion final de la
documental. Una vez concluida esta etapa, se realizé el pesaje de la camioneta vacia al salir
del relleno, registrando un total de 4,240 kg. La diferencia de 200 kg corresponde al peso total
de documentacmn smlestrada _
: o ~--emmmmmmnena- GIERRE DEL ACTA Senmammannmm———.

Prewa Iectura de Ia presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por
concluida la diligencia a las 10:30 horas del mismo dia. Las personas que intervinieron en el
presente acto firman al final del acta y al margen de todas sus hojas, para debida constancia.

Por la D!reccién de Archivo de Concentracion

ey A
/Llc’ Karla Vanessa Murillo
Meléndez

Por la Contraloria Municipal

Lic. Nanty Margarita Torres

Morelos
Testigos
m———
@ I—tapcisce )¢
C. Ma. Eléna Ordaz Vazquez C.Francisco Velazquez Medina
Coordinadora de Planeacion y Chofer

Enlaces

’_W

Rlaza Principal 5/N, Zona Centro,

CP 37000, Ledn, Gto, Tel, 477788 0000 Exe 1418, 0 IR i contraloria.leon.gob.mx-_._



A

Clave: CM/DAGF/01/07

LE

AYUNTAMIENTO 2024-2027

Contraloria Municipal
Plaza Principal S/N, Zona Centro;

CP/37000; Len Gto: Tel: 477788 0000- Ext 1418+ im0 contraloria.leon.gob.mx




Clave: CM/DAGP/01/07 @w

LEON

AYUNTAMIENTO 2024-2027

Contraloria Municipal ke o s : o@@@ ..

Rlaza Principal S/N, Zona €entro, i
G.P. 37000, Ledn, Gto. Tel. 477.788 0000 - Ext, 1418+ 4 GIHIHI: o & - contraloria.leon.gob.mx




Clave: CM/DACET01/07

' AYUNTAMIENTO 2024-2027

Contraloria Municipal
Principal S/N, Z

: 37000, Leon, Gto, Tel. 4 | Hoji 5 de contraloria.leon.gob.mx




SOMOS GRANCES
S0MO3 FURRTES
SOMOS LEON

TORRES
MORELOS
NANCY
MARGARITA

No, 20955

CONTRALORIA MUNICIPAL
DIR. AUD. CONTABLE Y FINANCIERA

MISION
Aarantiat la ageigas, argpaana y At

SOMOS GRAND
SOMOS FUERTES
SOMOSLEON!

0 @ gaater 68 OF
ALsg Y aw LA
plnf ga mune

TS e L RN S L [OREE LR L E
< has ASt v EAARY ¥ DrodasdE 48 @ A
Aaieami Staymtr y datactar Frf ARG nvet Guntad
BACTCAR, ot SCIUAT 1RO ¥ ATNGURT EE - R Rt T
yqemite Adermanza nioentyar mdAn g oty
Sathapands M G CLdAZanil pitas fodnsrmoentz anyn adbheng
SRICAITD Yy @4 1 maiAln
VISION

Far wna TE Tul @M PLET
Pt
Srattnan
ewertan y fo
ARG

A1 por 3 el A A

e L gl
e da ur qolnama integes, el wintey aaTTINE A

I 850 ndan
PRINGIFIOS ¥ VALORES

+ Efgaca
tenparsaldad
abeghad
Laaitiad
ianaidar
Peafeneabams

L L LA S




et oo
S

KARLA VANESSA o
MURILLO o
MELENDEZ

AUXILAR DE i

3 CONSTANCIASDE Eram
WL RESIDENCIA G
¥ Ne amzH e
e spocro del Secrstanio (\ 4 4 ¥
dol H. Ayuntamiento i 2 S - ey 4
Mires. Arture flavamra Nevar,
————

Eliminado: numero de seguro social; Con fundamento legal en el articulo 77 fraccion | de la LTAIPEG, asi como el
articulo 3 fraccion IX de la Ley General de Proteccion de datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en

virtud de tratarse informacién concerniente a datos personales y el articulo 3 fraccién V de la Ley de Proteccién de
Datos Personles para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

articulo 77 Se clasificard como informacién confidencial, la siguiente: fraccidn I.-Los datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable, debiéndose atender a lo previsto por la Ley de Proteccion
de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato y a la Ley General en la materia;

articulo 3, Para los efectos de la presente Ley se entendera por: fraccion IX Datos personales: Cualquier
informacién concerniente a una persona identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

articulo 3, Para efectos de este ordenamiento se entendera por: fraccion V Datos personales: La informacion
concerniente a una persona fisica identificada o identificable, relativa a su origen racial o étnico, o que esté referida
a sus caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afectiva o familiar, domicilio, nimero telefénico,
patrimonio, ideologia, creencias o convicciones religiosas o filoséficas, su estado de salud fisico o0 mental, sus
preferencias sexuales, claves informéticas o cibernéticas, codigos personales encriptados u otras analogas; que se
encuentre vinculada a su intimidad, entre otras;



Eliminado: número de seguro social; Con fundamento legal en el artículo 77 fracción I de la LTAIPEG, así como el artículo 3 fracción IX  de la Ley General de Protección de datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados en virtud de tratarse información concerniente a datos personales y el artículo 3 fracción V de la Ley de Protección de Datos Personles para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

artículo 77  Se clasificará como información confidencial, la siguiente: fracción I.-Los datos personales concernientes a una persona identificada o identificable, debiéndose atender a lo previsto por la Ley de Protección de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato y a la Ley General en la materia;

artículo 3,  Para los efectos de la presente Ley se entenderá por: fracción IX Datos personales: Cualquier información concerniente a una persona identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier información;

artículo 3, Para efectos de este ordenamiento se entenderá por: fracción V Datos personales: La información concerniente a una persona física identificada o identificable, relativa a su origen racial o étnico, o que esté referida a sus características físicas, morales o emocionales, a su vida afectiva o familiar, domicilio, número telefónico, patrimonio, ideología, creencias o convicciones religiosas o filosóficas, su estado de salud físico o mental, sus preferencias sexuales, claves informáticas o cibernéticas, códigos personales encriptados u otras análogas; que se encuentre vinculada a su intimidad, entre otras;


